
Checkliste: Reverse Charge

Checkliste: 
Softwarewechsel

Checkliste: Diese steuerlichen Punkte prüfen Sie vor dem Wechsel der Vereins-Software

	

	Prüfpunkt
	Erledigt?

	[bookmark: _bookmark0]Sind sämtliche steuerlich relevanten Stammdaten übernommen?
	❏

	Sind alle Buchungen und sonstigen Bewegungsdaten vollständig übertragen? 
	❏

	Sind digitale Belege weiterhin vorhanden und der jeweiligen Buchung zugeordnet? 
	❏

	Wurden auch Metadaten übernommen, etwa Buchungsdatum, Belegnummer oder Änderungsinformationen? 
	❏

	Funktionieren die bisherigen Verknüpfungen zwischen Buchungen, Belegen und Konten weiterhin? 
	❏

	Lassen sich ältere Geschäftsvorfälle im neuen System gezielt suchen und aufrufen? 
	❏

	Können die übernommenen Daten weiterhin sortiert, gefiltert und ausgewertet werden? 
	❏

	Können die Daten bei einer Betriebsprüfung in maschinell auswertbarer Form bereitgestellt werden? 
	❏

	Stimmen die übertragenen Bestände, Summen und Salden mit dem bisherigen System überein? 
	❏

	Wurden erforderliche Änderungen des Datenformats dokumentiert? 
	❏

	Liegt ein Protokoll über die Datenübernahme bzw. Migration vor? 
	❏

	Haben Sie stichprobenartig mehrere ältere Buchungen samt Beleg im neuen System geprüft? 
	❏

	Wurde die bisherige Verfahrensdokumentation gesichert? 
	❏

	Sind Exportdateien, Übernahmeprotokolle und Migrationsbeschreibung dauerhaft aufbewahrt? 
	❏

	Ist geklärt, ob das alte System abgeschaltet werden kann oder während der Aufbewahrungsfrist weiter verfügbar bleiben muss?
	❏

	




Wichtig: Kündigen oder löschen Sie den Zugang zum alten System erst, wenn alle Punkte geprüft sind und die übernommenen Daten vollständig, auffindbar und weiterhin auswertbar zur Verfügung stehen.
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