
Checkliste: Reverse Charge

Checkliste: 
GoBD-Check

Checkliste: Ihr 5-Punkte-Sofortcheck

	

	Nr.
	Prüfpunkt
	OK

	1. 
	[bookmark: _bookmark0]Erfassen Sie alle Wege, über die steuerlich relevante Belege in den
Verein gelangen: Post, E-Mail, App, Cloud, Download oder persönliche
Übergabe.
	❏

	2. 
	Legen Sie fest, wo das steuerlich maßgebliche Dokument dauerhaft
gespeichert wird.
	❏

	3. 
	Regeln Sie die Zugriffsrechte. Denn wer lesen darf, braucht deshalb
noch keine Lösch- oder Änderungsrechte.
	❏

	4. 
	Beschreiben Sie den Weg vom Eingang über Prüfung und Buchung
bis zur Archivierung.
	❏

	5. 
	Testen Sie Ihre Ablage: Finden Sie einen älteren Geschäftsvorfall einschließlich Beleg, Buchung und Zahlung kurzfristig wieder?
	❏
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