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Checkliste: So bewahren und retten Sie die Gemeinnützigkeit
Mit dieser Checkliste prüfen Sie schnell und effizient, ob Ihr Verein in Sachen Gemeinnützigkeit auf sicherem Boden steht. Gehen Sie die Punkte regelmäßig im Vorstand durch – am besten direkt nach dem Jahresabschluss.

1. Formale Pflichten & Fristen (Das A und O)
1. [ ] Freistellungsbescheid geprüft: Liegt uns der aktuelle Körperschaftsteuer-Freistellungsbescheid vor? Wann läuft dieser turnusmäßig ab?
1. [ ] Steuererklärungen fristgerecht: Sind alle fälligen Steuererklärungen (in der Regel alle drei Jahre) eingereicht worden?
1. [ ] ELSTER-Zugang gesichert: Kennen wir die aktuellen Zugangsdaten für das ELSTER-Portal? (Tipp: Die Zugangsdaten dürfen nicht mit dem letzten Schatzmeister aus dem Verein verschwinden!)
1. [ ] Postfach & Kommunikation: Ist sichergestellt, dass Post vom Finanzamt (auch digital) den amtierenden Vorstand sofort erreicht und Postläufe nicht ins Leere laufen?

2. Satzung & tatsächliche Geschäftsführung
1. [ ] Mustersatzung eingehalten: Entsprechen die Formulierungen zu Selbstlosigkeit, Mittelverwendung und Vermögensbindung in unserer Satzung exakt der steuerlichen Mustersatzung?
1. [ ] Zweck wird gelebt: Entspricht unsere tatsächliche Arbeit im Verein dem, was als Vereinszweck in der Satzung steht?
1. [ ] Tätigkeitsbericht liegt vor: Haben wir einen schriftlichen Tätigkeitsbericht verfasst, der dem Finanzamt beweist, dass wir unsere satzungsmäßigen Zwecke aktiv verfolgen?
1. [ ] Vorab-Check bei Satzungsänderungen: Legen wir geplante Änderungen der Satzung dem Finanzamt vor der Abstimmung in der Mitgliederversammlung zur Prüfung vor?

3. Finanzen & Mittelverwendung
1. [ ] Strenge Trennung der 4 Sphären*: Buchen wir alle Einnahmen und Ausgaben sauber getrennt nach: 1. Ideeller Bereich, 2. Vermögensverwaltung, 3. Zweckbetrieb, 4. Wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb?
1. [ ] Keine unzulässigen Zuwendungen: Ist sichergestellt, dass Mitglieder keine unzulässigen Zuwendungen aus Vereinsmitteln erhalten?
1. [ ] Regelkonforme Vorstandsvergütung: Falls der Vorstand eine Vergütung erhält: Gibt es dafür eine ausdrückliche Erlaubnis in der Satzung? 
1. [ ] Freibeträge bei Helfern eingehalten: Haben wir bei der Auszahlung der Übungsleiterpauschale den gesetzlichen Freibetrag im Blick? (Erinnerung: Der Betrag liegt bei 3.300 Euro jährlich.)
1. [ ] Umsatzgrenzen überwacht: Behalten wir im wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb die Grenzen der Kleinunternehmerregelung im Auge? (Zur Kontrolle: Vorjahresumsatz max. 25.000 Euro, voraussichtlicher Umsatz im laufenden Jahr max. 100.000 Euro.)

* Zwar gewährt der Fiskus seit dem 1. Januar 2026 eine bürokratische Erleichterung: Bleiben die jährlichen Einnahmen Ihres Vereins unter 50.000 Euro, gelten vereinfachte Aufzeichnungspflichten (§ 64 Abs. 3 S. 2 AO). Die saubere Trennung der Sphären bleibt in der Praxis weiterhin essenziell. Nur durch diese strikte Trennung können Sie dem Finanzamt jederzeit glasklar belegen, was ein steuerbegünstigter Zweckbetrieb und was ein steuerpflichtiger wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb ist. So vermeiden Sie teure Überraschungen und Nachzahlungen bei der Umsatzsteuer.

4. Das Spendenwesen
1. [ ] Berechtigung liegt vor: Sind wir durch den aktuellen Freistellungsbescheid berechtigt, Zuwendungsbestätigungen (Spendenbescheinigungen) auszustellen?
1. [ ] Offizielle Muster genutzt: Nutzen wir für unsere Spendenbescheinigungen ausschließlich die amtlich vorgeschriebenen Mustervordrucke des Bundesfinanzministeriums (ohne eigene kreative Anpassungen)?
1. [ ] Durchschriften aufbewahrt: Heben wir eine Kopie (oder eine fälschungssichere digitale Variante) jeder ausgestellten Spendenbescheinigung lückenlos für unsere Akten auf?

5. Der Notfall-Plan (Wenn das Finanzamt sich meldet)
1. [ ] Kein Vogel-Strauß-Verhalten: Reagieren wir auf behördliche Nachfragen ausnahmslos innerhalb von 14 Tagen?
1. [ ] Fristverlängerung beantragen: Wenn Unterlagen fehlen: Beantragen wir aktiv und rechtzeitig eine Fristverlängerung, anstatt die Frist wortlos verstreichen zu lassen?
1. [ ] Expertenrat einholen: Ziehen wir bei komplexen Steuerthemen oder der Androhung des Gemeinnützigkeitsentzugs sofort einen Fachanwalt oder Steuerberater hinzu?
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