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CHECKLISTE: Haben Sie Ihr Haftungsrisiko schon optimal begrenzt?

	

	Regelungspunkt
	Ja
	Nein

	Organisation und Zuständigkeiten
	
	

	Sind die Aufgaben im Vorstand klar verteilt?
	❑
	❑

	Gibt es eine schriftliche Ressortaufteilung?
	❑
	❑

	Kennen alle Vorstandsmitglieder ihre Zuständigkeiten?
	❑
	❑

	Werden wichtige Themen im Vorstand gemeinsam besprochen?
	❑
	❑

	Satzung und Regelwerk
	
	

	Enthält die Satzung eine Haftungsbegrenzung?
	❑
	❑

	Sind Zuständigkeiten und Vertretung klar geregelt?
	❑
	❑

	Gibt es eine Geschäftsordnung für den Vorstand?
	❑
	❑

	Beschlüsse und Abläufe
	
	

	Werden Entscheidungen ordnungsgemäß protokolliert?
	❑
	❑

	Sind Beschlüsse nachvollziehbar dokumentiert?
	❑
	❑

	Werden Einladungen zur Mitgliederversammlung formal korrekt formuliert?
	❑
	❑

	Finanzen und Verträge
	
	

	Gilt bei Zahlungen ein Vier-Augen-Prinzip?
	❑
	❑

	Werden Budgets und größere Ausgaben beschlossen?
	❑
	❑

	Werden Verträge vor Abschluss geprüft?
	❑
	❑

	Fristen und Pflichten
	
	

	Sind wichtige Fristen zentral erfasst?
	❑
	❑

	Werden Förderauflagen eingehalten?
	❑
	❑

	Sind steuerliche Pflichten klar organisiert?
	❑
	❑

	Umgang mit Mitgliedern
	
	

	Werden Entscheidungen transparent kommuniziert?
	❑
	❑

	Werden Konflikte sachlich behandelt?
	❑
	❑

	Werden Mitgliedsrechte beachtet?
	❑
	❑

	Datenschutz und sensible Themen
	
	

	Werden personenbezogene Daten geschützt?
	❑
	❑

	Ist der Zugriff auf sensible Daten beschränkt?
	❑
	❑

	Wird bei Unsicherheiten rechtzeitig rechtlicher Rat eingeholt?
	❑
	❑

	Persönlicher Schutz
	
	

	Besteht eine D&O-Versicherung oder ein vergleichbarer Versicherungsschutz?
	❑
	❑

	Ist der konkrete Versicherungsschutz im Vorstand bekannt?
	❑
	❑

	Werden mögliche Schadensfälle sofort gemeldet?
	❑
	❑
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Damit Vereinsfiihrung Freude macht




