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CHECKLISTE: Risiken bei der Beschlussfassung: Haben Sie an alles gedacht?

	

	Prüffrage
	Ja
	Nein

	Wurde die Mitgliederversammlung fristgerecht und in der laut Satzung vorgeschriebenen Form einberufen?
	
	

	Enthält die Einladung die Tagesordnung? Ist diese vollständig und verständlich?
	
	

	Sind Satzungsänderungen mit den betroffenen Paragrafen und dem konkreten Änderungsinhalt angekündigt?
	
	

	Sind Vorstandswahlen mit dem genauen Wahlgegenstand angekündigt?
	
	

	Lag den Mitgliedern bei Satzungsänderungen möglichst ein Änderungsentwurf oder eine Synopse vor?
	
	

	Wurde vor der Abstimmung die ordnungsgemäße Einladung festgestellt?
	
	

	Wurde die Beschlussfähigkeit nach Satzung geprüft und im Protokoll festgehalten?
	
	

	Steht der exakte Beschlusstext im Protokoll?
	
	

	Sind die Abstimmungsergebnisse eindeutig dokumentiert?
	
	

	Sind bei Wahlen alle Kandidaten, das Ergebnis und die Annahme der Wahl protokolliert?
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Vereinswelt

Damit Vereinsfiihrung Freude macht




