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MUSTER Aufstellung und Nachweis der Aufwendungen

für Monat ___________ 2026

_________________________________________________________

_________________________________________________________
Name, Adresse

Für den Abrechnungszeitraum sind mir folgende Aufwendungen entstanden:

1. Fahrtkosten
	Datum
	Uhrzeit (Abwesenheit) von - bis
	Fahrziel/ Anlass
	Km insgesamt à ____ €/km
	Verpfle-gungsmehr-aufwand*
	Nebenkosten (Parkge-bühren etc.)
	Summe

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	Zwischensumme:
	________€



Der Verpflegungsmehraufwand beträgt 15 Euro bei Abwesenheiten von mehr als 8 Stunden. Bei mehrtägigen Fahrten/Abwesenheiten gilt: Je 15 Euro für den An- und Abreisetag, 28 Euro für jeden vollen Tag, der nicht An- oder Abreisetag ist.
2. Sonstige Auslagen
	Datum
	Art der Auslagen
	Anlass
	Betrag

	
	
	
	________€

	
	
	
	________€

	Gesamtbetrag (Summen 1+2):
	________€


Die Richtigkeit der Aufstellung wird versichert. Belege sind beigefügt.

	_________________________________
Ort, Datum
	_________________________________
Unterschrift des Abrechnenden
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Impressum

Verlag PROmedia ein Verlagsbereich der
Verlag für die Deutsche Wirtschaft AG, 
Theodor-Heuss-Straße 2-4 D-53177 Bonn 
Großkundenpostleitzahl: D-53095 Bonn 
Tel.: (0228) 95 50 130 
Fax: (0228) 36 96 480 
Internet: www.vnrgroup.com
E-Mail: kundendienst@vnr.de 
Vorstand: Richard Rentrop 
Redaktionell Verantwortliche: Kathrin Righi, 
VNR Verlag für die Deutsche Wirtschaft AG, 
Adresse siehe oben

Alle Angaben wurden mit Sorgfalt ermittelt und überprüft. 
Sie basieren jedoch auf der Richtigkeit uns erteilter Auskünfte 
und unterliegen Veränderungen. Eine Gewähr kann deshalb 
nicht übernommen werden.


Copyright 2026: Vervielfältigungen jeder Art sind 
nur mit ausdrücklicher Genehmigung des Verlags gestattet. 
Die Aufnahme in Online-Dienste und Internet sowie die 
Vervielfältigung auf Datenträger dürfen nur nach vorheriger 
schriftlicher Zustimmung des Verlags erfolgen. 
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Damit Vereinsfiihrung Freude macht




