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Checkliste: 
Schnell-Check Buchhaltung

Schnellcheck: Ist meine Buchführung finanzamtsicher?

	

	Prüfpunkt
	Geprüft

	Ist die Buchführung klar, übersichtlich und jederzeit nachvollziehbar?
	❏

	Gilt der Grundsatz: Keine Buchung ohne Beleg – auch für Kleinstbeträge?
	❏

	Werden Einnahmen und Ausgaben konsequent aufgeteilt in:
– ideeller Bereich
– Zweckbetrieb
– Vermögensverwaltung
– wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb?
	❏

	Erfassen Sie Belege, Spenden, Einnahmen und Ausgaben zeitnah —
nicht erst am Jahresende?
	❏

	Werden alle Geschäftsvorfälle fortlaufend, vollständig, richtig und
zeitgerecht aufgezeichnet?
	❏

	Dokumentieren Sie Sachspenden mit einer Wertermittlung?
	❏

	Legen Sie Spendenbescheinigungen doppelt ab (Original + Vereinsunterlagen)?
	❏

	Sind Abteilungskassen regelmäßig kontrolliert und in die Gesamtbuchhaltung
eingebunden?
	❏

	Halten Sie die steuerlichen Aufbewahrungsfristen von 6 bis 10 Jahren
ein — auch digital?
	❏

	Prüfen Sie jährlich die Mittelverwendungsfristen (ab 2026: 100.000-Euro-
Grenze beachten)?
	❏

	Gibt es eine Übersicht über Rücklagen und deren Verwendung?
	❏
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