E-Rechnung — Aufbewahrungsfristen —
finanzamtssichere Belegablage

Herzlich willkommen!




lhr Experte im Live-Webinar

Mein Name ist Glinter Stein.
Ich berate seit nun 23 Vereins-Vorstande aus ganz Deutschland.

Neulich durfte ich lesen ,Er ist einer der bekanntesten Vereinsexperte und
langjahriges Vorstandsmitglied in mehreren Verbanden und Vereinen.”

Das freut mich sehr ©
Meine Mission als Chefredakteur von ,Schatzmeister aktuell”:

Sicherstellen, dass kein Vorstand und erst Recht keine Schatzmeisterin und
kein Schatzmeister in Deutschland auf Basis veralteter Informationen und
nicht mehr geltender Rechtslage falsche Entscheidungen trifft und sich
moglicherweise einem unkalkulierbarem Haftungsrisiko aussetzt.

Vereinsexperte und Chefredakteur  F{ir meine Leserinnen und Leser bin ich per Mail rund um die Uhr und im

Gunter Stein Rahmen der Redaktions-Sprechstunden jeden Mittwoch personlich
erreichbar!
E redaktion@vereinswelt.de @ https://www.xing.com/profile/Guenter Stein10/cv
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Agenda fur heute

Eine wichtige Anderung wurde kurzfristig aus
dem Jahressteuer-Gesetz gestrichen — und was
das flr Ihren Verein bedeutet.
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Agenda fur heute

2. Neue Aufbewahrungsfristen fur lhre
Vereinsunterlagen: Was durfen, was mussen,
was sollen Sie wann vernichten?
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Agenda fur heute

2. Neue Aufbewahrungsfristen fur lhre
Vereinsunterlagen: Was durfen, was mussen,
was sollen Sie wann vernichten*

Extra-Tipp fur lhre betriebs- und
finanzamtsichere Belegablage!

=
i WSV
SwWSUNETE (60 Y
oS SSSS 000 L
oo 32 =5 ew AR Ao
et

E-Rechnung — Aufbewahrungsfristen — finanzamtssichere Belegablage



Agenda fur heute

3. Die neue Kleinunternehmerregelung: Wird
lhr Verein umsatzsteuerpflichtig — oder verliert
er seine Vorsteuerabzugsberechtigung sogar?

=
o WSV
SuEMWET [ (G0 WV
L ornos® SSSS SO00L
oo SRS
v

E-Rechnung — Aufbewahrungsfristen — finanzamtssichere Belegablage



Agenda fur heute

4. Die E-Rechnung: Ab 1.2025 Pflicht. Alles, was
Sie als Schatzmeister dazu wissen mussen.
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Eine wichtige Anderung wurde kurzfristig aus
dem Jahressteuer-Gesetz gestrichen —und | ‘
was das fur lhren Verein bedeutet. | ,
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Zeitnahe Mittelverwendung

* Mit dem Jahressteuergesetz wollte die Ampel das Gebot der zeitnahen
Mittelverwendung fur gemeinnutzige Vereine kippen.

* Verankertist esin § 55 Abs. 1 Nr. 5 der Abgabenordnung.
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Zeitnahe Mittelverwendung

Zeitnahe Mittelverwendung heilst:

Mittel des Vereins mussen spatestens in den beiden auf den Zufluss folgenden
Kalender- oder Wirtschaftsjahren fir die satzungsmaligen, steuerbeglinstigten
/wecke verwendet werden.

* Gelder, die lhrem Verein 2024 zugeflossen sind, mussen von lhrem Verein damit
bis zum 31. Dezember 2026 flr Vereinszwecke eingesetzt sein.

* Ausnahmen gelten fir Ricklagen, Vermogensstock-Spenden, Erbschaften und
Immobilien.
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Zeitnahe Mittelverwendung

 Das Gebot wurde nicht aufgehoben.

 Damit bleibt es dabei:
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Zeitnahe Mittelverwendung

* Vereine mit jahrlichen Einnahmen von mehr als 45.000 Euro mussen die Mittel
zeitnah verwenden.

e Fir Jahre, in denen die Einnahmen 45.000 Euro nicht Ubersteigen, gilt das Gebot
nicht!

E-Rechnung — Aufbewahrungsfristen — finanzamtssichere Belegablage




Zeitnahe Mittelverwendung

 Was heildt Einnahmen?

Gemeint sind

 alle Einnahmen aus dem ideellen Bereich wie Mitgliedsbeitrage, Spenden oder
offentliche Zuwendungen,
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Zeitnahe Mittelverwendung

 Was heildt Einnahmen?

Gemeint sind

 alle Einnahmen aus dem ideellen Bereich wie Mitgliedsbeitrage, Spenden oder
offentliche Zuwendungen,

» die Bruttoeinnahmen aus der Vermogensverwaltung, z. B. Zinsen oder Einkilinfte
aus Bandenwerbung, sowie
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Zeitnahe Mittelverwendung

e Was heillt Einnahmen?

Gemeint sind

 alle Einnahmen aus dem ideellen Bereich wie Mitgliedsbeitrage, Spenden oder
offentliche Zuwendungen,

 die Bruttoeinnahmen aus der Vermogensverwaltung, z. B. Zinsen oder Einklinfte
aus Bandenwerbung, sowie

e die Bruttoeinnahmen aus dem steuerfreien Zweckbetrieb und dem
wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb.

Achtung:
Unter ,,Bruttoeinnahmen® sind die gesamten Einnahmen inklusive Umsatzsteuer zu
verstehen.
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Zeitnahe Mittelverwendung

* Was gilt bei schwankenden Einnahmen?

* Bleiben lhre Einnahmen regelmaliig unter der 45.000-Euro-Grenze, ist Ihr Verein
grundsatzlich nicht zur zeitnahen Mittelverwendung verpflichtet.

* Es kann jedoch sein, dass die Einnahmen diese Grenze nur in einzelnen Jahren
Uberschreiten. Das flhrt zu unterschiedlichen Situationen:
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Zeitnahe Mittelverwendung

Was gilt bei schwankenden Einnahmen?

* Beispiel 1:

2022 40.000 €

2023 50.000 €

2024 50.000 €
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Zeitnahe Mittelverwendung
* Folge:

Bei der Uberprifung durch die Finanzverwaltung im Jahr 2024 gilt:

Noch vorhandene Mittel aus 2022 mussen nicht zeitnah verwendet werden, da die
Einnahmen in diesem Jahr weniger als 45.000 Euro betrugen.

Mittel aus den Jahren 2023 und 2024 unterliegen jedoch dem Gebot der zeitnahen
Mittelverwendung, da die Einnahmen in diesen Jahren die Grenze des § 55 Abs. 1
Nr. 5 AO Uberschritten haben.
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Zeitnahe Mittelverwendung

* Was gilt bei schwankenden Einnahmen?

* Beispiel 2:

2022 50.000 €
2023 40.000 €
2024 50.000 €
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Zeitnahe Mittelverwendung
* Folge:
Mittel aus 2022 (50.000 €) sind zeitnah zu verwenden.

Mittel aus 2023 nicht. (Uberschuss aus 2022 wird nicht einbezogen)

Mittel 2024 (50.000 €) dann wieder.
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Zeitnahe Mittelverwendung

* Leser wollte wissen:

,Konnen wir freie Riicklagen wirklich unbegrenzt anhaufen?“
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Zeitnahe Mittelverwendung

Losung:
Ja, theoretisch schon.

e Sie durfen Jahr fur Jahr in die freie Riicklage 10 % der Mittel, die eigentlich
zeitnah zu verwenden sind, einstellen.

* Aus den Gewinnen aus der Vermogensverwaltung gilt eine 1/3-Grenze.

(§ 62 Abs. 1 Nr. 3 AO)
ABER:
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Zeitnahe Mittelverwendung

* Hat Ihr Finanzamt irgendwann den Eindruck, dass Ihr Verein zu viel Geld in der
freien Ricklage ansammelt, wird es ihn auffordern, diese Gelder (oder einen
bestimmten Teil davon) innerhalb einer bestimmen Frist (in der Regel 2 Jahre)
satzungsgemald zu verwenden.

Ob es das tut, liegt aber in seinem Ermessen.

Fazit:
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Zeitnahe Mittelverwendung

Fazit:

* Ja, lhr Verein darf einen Vermogensstock aufbauen. Aber: Ein Verein ist keine
Bank. Bei Ruicklagen, die ein Vielfaches am Finanzbedarf des Vereins Gibersteigen,
wird das Finanzamt friher oder spater aktiv.
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Neue steuerliche Aufbewahrungsfristen fur
lhre Vereinsunterlagen:

|
Was durfen, was mussen, was sollen Sie wann |
vernichten? \?
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Aufbewahrungsfristen

* Mit dem Burokratie-Entlastungsgesetz werden zum 1.1.2025 die steuerlichen
Aufbewahrungsfristen geandert.

Das heil’t:
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Aufbewahrungsfristen

* Es stehen einige Anderungen in Sachen Aufbewahrungsfristen an, die auch die
Buchfihrung und die Archivierung von Dokumenten in lhrem Verein betreffen.

 Wahrend einige Unterlagen weiterhin viele Jahre aufbewahrt werden mussen,
kdnnen Sie sich von anderen bereits nach kirzerer Zeit trennen.

* ABER:
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Aufbewahrungsfristen

Einfacher wird es nicht.
e UND:

Es spielt auch immer die DSGVO ein!

Die Datenschutz-Grundverordnung macht es Vereinen unmoglich, Unterlagen mit
personenbezogenen Daten bis Anno Pief aufzubewahren.
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Aufbewahrungsfristen S

Die 10 brennenden
Datenschutzfragen

* TIPP: im Schatzmeister-Amt

Vereinswelt

1 RUNC FREUDE MACHT!

Konnen Sie in Ruhe nachlesen!
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Aufbewahrungsfristen

Die Verkurzung der Aufbewahrungsfristen wird schrittweise eingefuhrt
Zunachst gelten fur das Jahr 2025 die bisherigen 10 Jahre,

* ab 2026 wird die Frist auf 9 Jahre und
e ab 2027 auf 8 Jahre gesenkt.

Doch siehe da (und das ist der Hammer:):
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Aufbewahrungsfristen

 Steuerlich relevante Unterlagen und Belege, die flir die Steuerprifung von
Bedeutung sind, mussen weiterhin 10 Jahre aufbewahrt werden. Dies betrifft
auch Belege im Zusammenhang mit der Umsatzsteuer.

Es andert sich also (nahezu) nichts. Konkret:
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Aufbewahrungsfristen

* Alle steuerlich relevanten Unterlagen, die Einnahmen und Ausgaben lhres Vereins
dokumentieren, unterliegen auch weiterhin einer zehnjahrigen
Aufbewahrungspflicht.

* Das bedeutet, dass Sie Rechnungen, Kassenblicher, Bankbelege und
Spendenquittungen fur eine Dekade sicher aufbewahren mussen.

* Beispiele:
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Aufbewahrungsfristen

* Alle steuerlich relevanten Unterlagen, die Einnahmen und Ausgaben lhres Vereins
dokumentieren, unterliegen auch weiterhin einer zehnjahrigen
Aufbewahrungspflicht.

* Das bedeutet, dass Sie Rechnungen, Kassenblicher, Bankbelege und
Spendenquittungen fur eine Dekade sicher aufbewahren mussen.

* Beispiele:
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Aufbewahrungsfristen

e Kassenbuch: Fuhren Sie ein Kassenbuch, in dem jede Bareinnahme und -ausgabe
erfasst wird?

e -> Das Kassenbuch flir 2025 darf frihestens Ende 2035 entsorgt werden.
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Aufbewahrungsfristen

* Rechnungen und Quittungen: Auch die Rechnungen, die Sie flir den Einkauf von
Vereinsbedarf erhalten (z. B. flr Sportgerate oder Bastelmaterialien) sowie die
Spendenquittungen, die Sie ausstellen, missen fur zehn Jahre archiviert werden.
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Aufbewahrungsfristen

* Bankbelege: Wenn Sie Mitgliedsbeitrage per Lastschrift einziehen, bewahren Sie
die Bankbelege mindestens zehn Jahre auf. So sind Sie fiir eventuelle Nachfragen
des Finanzamts gut gerustet..
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Aufbewahrungsfristen

Weiterhin gibt es noch eine 6jahrige Aufbewahrungsfrist.

Konkret:
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Aufbewahrungsfristen

* FUr Unterlagen, die ,sonstige geschaftliche Korrespondenz betreffen, gilt auch
nach dem 1.1.2025 eine sechsjahrige Aufbewahrungsfrist.

* Dazu gehodren beispielsweise Vertrage und wichtige E-Mails, die mit der
Buchfuhrung oder der Vereinsarbeit in Zusammenhang stehen, jedoch nicht
direkt als steuerlich relevante Belege gelten.

* Beispiele:
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Aufbewahrungsfristen

* Vertrage mit Dienstleistern: Haben Sie fur lhre Vereinsfeier einen Caterer
engagiert oder mit einer Druckerei Vertrage tiber Werbematerialien
abgeschlossen?

* -> Bewahren Sie solche Vertrage sechs Jahre lang auf.
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Aufbewahrungsfristen

* Korrespondenz mit Mitgliedern und Sponsoren:

Wenn Mitglieder zu Beitragsfragen schreiben oder Sponsoren finanzielle
Unterstutzung zusagen, heben Sie diese Schriftstlicke fur sechs Jahre auf.
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Aufbewahrungsfristen

Und da ware noch etwas:
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Aufbewahrungsfristen

Zwei Jahre - fur interne Aufzeichnungen und temporare Listen

 Manche Unterlagen haben eine kirzere Lebensdauer und kébnnen nach zwei
Jahren vernichtet werden.

* Dazu zahlen Listen, die intern zur Verwaltung verwendet wurden, etwa
Teilnehmerlisten oder kurze Notizen flr Vorstandssitzungen, die nicht als
offizielles Protokoll gelten.

Beispiele:
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Aufbewahrungsfristen

Zwei Jahre - fur interne Aufzeichnungen und temporare Listen

* Teilnehmerlisten: Haben Sie bei der letzten Weihnachtsfeier eine Teilnehmerliste
erstellt, um das Catering besser zu planen? Diese Liste ist nach zwei Jahren nicht
mehr relevant und kann entsorgt werden.
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Aufbewahrungsfristen

Zwei Jahre - fur interne Aufzeichnungen und temporare Listen

* Arbeitsnotizen: Kurzfristige Notizen oder Entwurfe fur Veranstaltungen kénnen
ebenfalls nach spatestens zwei Jahren geldscht oder vernichtet werden.

Und nicht zuletzt:
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Aufbewahrungsfristen

Keine Aufbewahrung

* Manche Unterlagen sind nicht aufbewahrungspflichtig und kénnen sofort nach
ihrer Verwendung vernichtet werden

Darunter fallen ...
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Aufbewahrungsfristen

Keine Aufbewahrung

e ...rein interne Planungen und organisatorische Dokumente, die keinerlei
steuerliche oder rechtliche Bedeutung haben.

Aber Vorsicht: Prifen Sie immer, ob bestimmte Informationen eventuell fir
zuklnftige Berichte oder Vereinschroniken nitzlich sein konnten.

Beispiel:
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Aufbewahrungsfristen

Beispiele

* Einkaufslisten flir eine Veranstaltung: Haben Sie eine Liste fir die benoétigten
Getranke beim Sommerfest erstellt? Diese Liste hat keine steuerliche Relevanz
und kann nach der Veranstaltung vernichtet werden.
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Aufbewahrungsfristen

Tipps fur die Umsetzung

1. Archivstruktur schaffen:

* Ordnen Sie lhre Unterlagen systematisch nach Aufbewahrungsfristen (z. B. ,10
Jahre®, ,6 Jahre”, ,2 Jahre®) und dokumentieren Sie in lhrem Archivsystem das

jeweilige Ablaufdatum. So wissen Sie immer genau, wann Sie welche Unterlagen
vernichten kdnnen.
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Aufbewahrungsfristen

Tipps fur die Umsetzung

2. RegelmaRige Archivpriifung:

 Uberprifen Sie einmal jahrlich Ihre Unterlagen und sortieren Sie die Unterlagen
aus, deren Fristen abgelaufen sind. Ein fester ,,Archiv-Tag” im Kalender spart
langfristig Platz und sorgt flr Ordnung.
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Aufbewahrungsfristen

Tipps fur die Umsetzung

3. Elektronische Aufbewahrung:

Nutzen Sie digitale Archive fiir E-Mails und gescannte Dokumente. Elektronische
Ablagen sind platzsparend und oft einfacher zu verwalten — achten Sie dabei aber
auf die sichere Archivierung und Einhaltung der Datenschutzbestimmungen.

TIPP:
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Aufbewahrungsfristen

Nutzen Sie spatestens jetzt die Umstellung au

zu digitalisieren.

Eine Schritt-fUr-Schritt-Anleitun
Sie ebenfalls von mir GRATIS!
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erhalten

DIGITALE ARCHIVIERUNG

f E-Rechnung, um lhre Belegablage

Nutzen Sie die Pflicht zur E-Rechnung zur Umstellung
auf die digitale Schatzmeister-Akte im Verein

5 war bereits Thema in der letzten Ausgabe: Die E-Rechnung komm. Und sie kommt nicht nur. Sle wird 2ur Pfcht. Schon ab
0101.2025 muss Inr Verein E-Rechnungen emplangen kénnen. Mit dem Versenden (sofern Sie als Schatzmelsterin oder Schatz-

melster an Unternehmen

Sie sich dagegen noch

etwas Zeit lassen. Sie konnen die Piicht. E-Rechnungen verarbeiten zu k5nnen. aber auch dazu nutzen. nun die (steeriiche)
Ablage des Vereins endgitig zu dighaiisieren. Doch der Reihe nach

Kurz noch cinmal zur E-Rechaung:
Eine E-Rechnung (clekironische Rech
nung) Ist eine digiale Version einer

Rechnung. die elcktronisch erstelt, ver.

Papierrechnung sind deshalb auch kel

ne E-Rechnungen! Sie zihlen ab 025 za.
den ,sonstigen Rechnunger also wie
solche. die Sie beisplelsweise per Brief

zugeschickt bekommen. Fragen Sie beim

Anbieter Ihrer Verelnsverwaltungs.- oder
Buchhaltungssoftware nach, ob dicse
auch - Rechnungen wird empfangen und
enstellen konnen. Falls nein

D
In der letzten Ausgabe have ich
Innen einige kostenlose Anbieter
entsprechender Losungen vorge-
stellt. Sie koanen den Beitrag gerne
von www vereinsweltoe kostenios
herunteriaden.

Stichwort: E-Rechnungs-Anbleter

ioad

Wie sient der Fahrplan aus?
Ab 01.01.2025 mssen Sie E-Rech
nungen empfangen und verarbeiten
K

n 2025 und 2026 ausgefhrte Um

sitze mit anderen Unternehmen

und wirtschaftlich tatigen Vereinen
konnen Sie weiterhin auf Papier
oder als .sonstige Rechnung™ ab.
wickeln (2. B. Rechnung per PDF
Versand]

Bis Ende 2027 braucht Thr Verein
kelne clektronischen Rechnungen
auszustellen, wenn er cinen Vorjah.
resumsatz von maximal $00.000 Euro
hat. Das darfte far die meisten Ver
eine zutreffen.

Ab 2028 gibt es keine Ausnahmen

lich itige Vereine (Privatpersonen

sind aufen vor

Rechnungen bis zu 250 Euro
unteriiegen auch weiterhin nicht
der E-Rechnungspfiicht!

Wie archivieren Sie E-Rechnungen?
Das ergibt sich aus der Abgabenordnung
(AO) und der E-Rechnungsverordnung
(ERechV). So darf die Rechnung wah.
rend der gesamten Speicherung nicht
verindert werden und ihre Herkunft
‘muss nachweisbar sen. Daran kommen
Sie also nicht vorbel. Das st be der F

Rechnung automatisch der Fall. da sie
ausschlieflich maschinell, also per Soft
warelesbar ist, aber nicht mehr verandert
werden kann.

Nutzen Sie den Start zur Umsts
lung auf digitale Archivierung!

Schritt 1- falls noch nicht ge-
schehen: Stellen Sie Ihre Konto-
auszlge auf PDF-Dateien oder
online um - und sparen Sie bares
Geld, da Banken fr den Versand
von Kontoausz0gen Portoersatz
berechnen.

Die Banken stellen Thre Kontoausziige
in Thr clektronisches Postfach bei dem
jewelligen Geldinstitut eln. Per E-Matl

werden Sic dber das Vorhandensein cines
neuen Belegs Informiert. Sie konnen [h.
srug aus dem dektronischea

mehr von der E-Ri fr
andere Unternchmen und wirtschaft

Vereinsrech

et speichern

Ste haben aber auch die Moglichkeit,on.
line auf Ihre Bankauszage zuzugreifen. Je
der von Thaen elngesetzten Software:
importicren Sic lhre gesamten Zahlungen
auf Ihren Verelnsrechner.

Bietet Ihre Buchhaltungs- oder Vereins.
verwaltungssoftware eine entsprechende
Schnittstelle, kinnen Sie dort die Konto.
daten automatisch impor
ben weniger Arbeit und konnen sicher
seln, dass es keine Cbertragungsfehler
gibt. Daraber hinaus kann die Software
bestimmte Aufwendungen automatisch
verschiedenen Konten zuordnen. Sle

eren. Sic ha-

misssen hier nur einmalig das jewelige
Konto ansprechen, den Rest erledigt das
Programm

Meine (perséniiche) Empfehlung

Die PDF-Ausziige auf DIN-A4-Format
finde ich personlich deutlich praktischer
und abersichtlicher als die .Kleinerer”
Kassischen Auszige der Sparkassen
ler Volksbanken. Die Buchungsver.
erke kinnen Sl Jetzt entweder auf der

Papicrversion anbringen oder Sie stellen
auch die Buch

Verarbeitung um.

 berelts auf digitale

Ersetzen Sie Papierrechnungen durch
digitale Relege. Telefon, Internet. Han.
dyvertrage. Energlelieferanten etc. sind
bereits scit Jahren auf der digitalen Welle
unterwegs. Prten Sie, ob Sie Ihre Papier
rechnungen nicht auch digital erhalten
konnen. Oftmals zahlen Sie fur Papier.
belege clnen Aufprels, der dann entfallt

Speichern Sie die digitalen Belege
Thre digitalen Belege misssen Sie fi Thren
Verein so speichern. dass sie unverinder
bar und jederzeit lesbar sind und nicht
verloren gehen. Am besten richlen Sie ein
digitales Archiv ein.




Aufbewahrungsfristen

Meine klare Empfehlung:

* Letztendlich wurden die Aufbewahrungsfristen nur flir Buchungsunterlagen, nicht
aber fur Buchungsbelege geandert. Man kann auch sagen: GroRer Quatsch. Oder
anders ausgedruickt: So sieht Blirokratieentlastung Made in Germany aus.

e Und:

Im Umsatzsteuergesetz (§ 14b UStG) ist die Aufbewahrung von Rechnungen speziell
geregelt. Danach hat ein Unternehmer, aber auch ein Verein, die Kopien seiner
Rechnungen, sowie aller erhaltenen Rechnungen zehn Jahre lang aufzubewahren.

Doch da ware ja nochmal noch etwas:
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Aufbewahrungsfristen

* Die zehnjahrige Aufbewahrungsfrist gilt aber nur unter der Voraussetzung, dass
alle Steuerbescheide bestandskraftig sind.

* Dies verlangert besonders bei gemeinniitzigen Vereinen die Aufbewahrungsfrist
erheblich. Der Grund: Gemeinnutzige (steuerbeglinstigte) Vereine mussen — auch
wenn sonst keine Steuererklarungen abzugeben sind, flr ihre Gemeinnutzigkeit
alle 3 Jahre eine Steuererklarung abgeben.
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Aufbewahrungsfristen

Warum das so ist?

Nun, die Aufbewahrungsfrist beginnt jeweils mit dem Ende des Kalenderjahrs, in
dem entweder

 die letzte Eintragung in das Handelsbuch gemacht wurde,

e das Inventar aufgestellt wurde,

* die Ero6ffnungsbilanz oder der Jahresabschluss ermittelt wurde,
e der Einzel- oder Konzernabschluss aufgestellt wurde,

e der Handelsbrief empfangen oder abgesandt wurde oder

e der Buchungsbeleg entstanden ist.
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Aufbewahrungsfristen

Trifft auch nur einer der genannten Punkte zu...

* ... beginnt die Frist erst nach Ablauf des betreffenden Jahres. Wenn die
Steuererklarungen nur ein bis zwei Jahre spater erstellt und beim Finanzamt
abgegeben werden, fihrt dies automatisch zu einer entsprechenden
NVerlangerung® der Aufbewahrungsfristen.

Beispiel:
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Aufbewahrungsfristen

Beispiel:

* Der Sportverein ,Springmaus e. V.” hat seinen Jahresabschluss 2023 in Form einer
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung erst im Juni 2024 aufgestellt und dem
Finanzamt tibermittelt.

* Damit endet die zehnjdhrige Aufbewahrungsfrist erst am 31. Dezember 2034 und
nicht etwa am 31. Dezember 2033.

Beispiel 2:
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Aufbewahrungsfristen

Beispiel 2:

* Der Reitverein ,,Junge Klepper” erhdlt am 10. August 2024 per Post die Rechnung eines
Schmieds fiir die Hufpflege seiner Schulpferde iiber 855,50 Euro. Die Rechnung wird vom
Schatzmeister geprtift, liberwiesen und in der Buchftihrung des Vereins erfasst.

* Der Reitverein muss diese Eingangsrechnung zehn Jahre lang aufbewahren. Die
Aufbewahrungspflicht beginnt theoretisch am 1. Januar 2025 und endet am 31.
Dezember 2035

ABER:
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Aufbewahrungsfristen

Beispiel 2:

Gibt der Reitverein in unserem Beispiel seine nachsten Steuererklarungen fir die Jahre
2024 bis 2026 beispielsweise erst im Mai 2027 ab ...

... beginnt die Aufbewahrungsfrist am 1. Januar 2028 und endet am 31. Dezember 2038.

Diese Besonderheit bei den Aufbewahrungsfristen fur gemeinnitzige Vereine miuissen Sie
als Schatzmeister bitte genau beachten.

Und weil es so schon ist:
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Aufbewahrungsfristen

Beispiel 2:

* Die Aufbewahrungsfrist fur Vertrage, zum Beispiel Mietvertrage, beginnt erst
nach dem Ende der Vertragsdauer zu laufen.
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Aufbewahrungsfristen

Was ist mit E-Mails?
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Aufbewahrungsfristen

E-Mails haben die Funktion eines Belegs oder eines Geschaftsbriefs.

Damit bewahren Sie diese, wie andere Unterlagen in Papierform, entsprechend
auf.

Dies betrifft auch die steuerlich relevanten Anhange, wie zum Beispiel Angebote
oder Rechnungen.

* Tipp:
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Aufbewahrungsfristen

* Ist der E-Mail-Text lediglich ein Begleitschreiben, mit dem eine Rechnung
versendet wird, konnen Sie die Mail jederzeit |6schen.

e Hier ibernimmt die E-Mail die Funktion eines Briefumschlags. Sie archivieren nur
die Rechnung.

Andersherum gilt:
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Aufbewahrungsfristen

* Alle E-Mails, die steuerlich relevante Daten enthalten, unterliegen der
Archivierungspflicht:

 Stellen Sie sicher, dass diese elektronisch erzeugten Dokumente inklusive ihrer
Datenanhange jederzeit verfugbar, vollstandig, manipulationsgeschttzt und
maschinell auswertbar vorliegen. Und:

* Nach den Anforderungen der GoBD reicht es nicht, dass Sie eine empfangene E-
Mail ausdrucken und in Papierform ablegen.

 Sie sind verpflichtet, Ihre steuerlich relevanten E-Mails elektronisch zu
archivieren.
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Aufbewahrungsfristen

* Nach den Anforderungen der GoBD reicht es nicht, dass Sie eine empfangene E-
Mail ausdrucken und in Papierform ablegen.

* Sie sind verpflichtet, Ihre steuerlich relevanten E-Mails elektronisch zu
archivieren.
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Die neue Kleinunternehmerregelung: Wird lhr
Verein umsatzsteuerpflichtig — oder verliert er | ‘
seine Vorsteuerabzugsberechtigung sogar? |
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Kleinunternehmerregelung

Zum 1. Januar 2025 andert sich die sogenannte , Kleinunternehmer-Grenze”.

* Sie entscheidet, ob |hr Verein mit seinen wirtschaftlichen Aktivitaten
umsatzsteuerpflichtig ist oder nicht.
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Kleinunternehmerregelung

* Ein Verein, der unter diese Regelung fallt, muss auf seine Preise (z.B. fir
Eintrittskarten oder Verkaufsstande) keine Umsatzsteuer aufschlagen.

* Allerdings kann er auch keine Vorsteuer aus den Rechnungen von anderen
Unternehmen beim Finanzamt geltend machen.
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Kleinunternehmerregelung

Das ist neu 2025

* Die Frage: Ist unser Verein GUberhaupt umsatzsteuerpflichtig hat sich bislang an 2
Grenzen entschieden.

e 1. Hat der steuerpflichtige Umsatz im Vorjahr mehr als 22.000 Euro betragen —
und

e 2. wird er im laufenden Jahr voraussichtlich 50.000 Euro Ubersteigen?

* Ab 1.1.2025 gilt:
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Kleinunternehmerregelung

Das ist neu 2025

 Ab dem 1.1.2025 gelten zwei neue Grenzen: Namlich 25.000 Euro und 100.000
Euro. Das heilt:

* Wenn lhr Verein 2025 mehr als 25.000 Euro an steuerpflichtigen Umsatzen
erzielt, wird er ab 1.1.2026 umsatzsteuerpflichtig.

* Es gibt aber eine Verscharfung:
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Kleinunternehmerregelung

* Bislang setzte die Umsatzsteuerpflicht immer erst im Folgejahr ein.

« Ab 1.1.2025 gilt: Uberschreitet Ihr Verein im laufenden Jahr die Grenze von
100.000 Euro, wird er ab Uberschreiten dieser Grenze sofort
umsatzsteuerpflichtig.

 Beispiel:
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Kleinunternehmerregelung

Beispiel:

* lhr Sommer- und Herbstfest 2025 sind ein voller Erfolg. Uber 120.000 Euro an
Einnahmen (Umsatz) schlagen im wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb zu Buche. Im
Oktober 2025 sind die 100.000 Euro erreicht.

Folge:
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Kleinunternehmerregelung

Beispiel:

* Ab diesem Zeitpunkt (Oktober) wird Ihr Verein umsatzsteuerpflichtig.
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Kleinunternehmerregelung

Empfehlung:

* Auch ,,unter dem Jahr” immer wieder prufen, ob die Grenze erreicht wird, oder
nicht.

* Sobald Sie erreicht ist, wird auf umsatzsteuerpflichtigen Umsatze Steuer fallig.

 Um keine Mindereinnahmen zu haben (schlief8lich miissen Sie die Umsatzsteuer
abfuhren, egal ob Sie diese tatsachlich erheben oder nicht) mussten Sie also ab
diesem Zeitpunkt Umsatzsteuer auf die Preise obendrauf rechnen
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Kleinunternehmerregelung

Was bleibt:

* Sie konnen weiterhin auf Kleinunternehmerregelung verzichten!

E-Rechnung — Aufbewahrungsfristen — finanzamtssichere Belegablage




Kleinunternehmerregelung

Was bleibt:

* Sie konnen weiterhin auf Kleinunternehmerregelung verzichten!

Dann wird lhr Verein — trotz niedrigem Umsatz, umsatzsteuerpflichtig — kann aber
daflr auch im Gegenzug gezahlte Vorsteuern aus Lieferanten- und
Dienstleistungsrechnungen von Dritten verrechnen.
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Kleinunternehmerregelung

Was bleibt:

e Fir den Verzicht reicht eine formlose Mitteilung an das Finanzamt (ein Muster
dazu finden alle Vereinswelt-Kunden im Premium-Downloadbereich).

* Sie sind aber an diese Entscheidung 5 Jahre gebunden. Das sollten Sie bei den
folgenden Uberlegungen berucksichtigen.
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Kleinunternehmerregelung

Was bleibt:
Lohnt sich der Verzicht?

Die Faustformel:
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Kleinunternehmerregelung

Was bleibt:

* Planen Sie in der Zukunft keine grolReren Investitionen, aus den Sie den
Vorsteuerabzug beanspruchen kénnen, ist die Kleinunternehmerregelung fir
Ihren Verein glnstiger.

* Wenn ...
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Kleinunternehmerregelung

Was bleibt:

* ... Sie dagegen grolRere Investitionen planen (z.B. Renovierung des Vereinsheims
etc.) wird es ,billiger”, wenn Sie sich die Vorsteuer aus den Rechnungen der
Handwerksbetriebe, vom Architekten usw. zurtickholen konnen. Dann ware ein
Verzicht auf die Kleinunternehmerregelung ratsam. Sie mussen aber genau
rechnen. Denn die Bindungsfrist von 5 Jahren ist recht lang!
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Kleinunternehmerregelung

Was passiert, wenn lhr Umsatz 2024 unter der neuen Grenze von 25.000 Euro
liegt?
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Kleinunternehmerregelung

* Beispiel:

e Sie erkennen, dass Ihr Verein durch die neue Grenze von 25.000 Euro nicht mehr
umsatzsteuerpflichtig sein muss, weil er 2024 weniger als 25.000 Euro an
steuerpflichtigem Umsatz gemacht hat.

* Folge:
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Kleinunternehmerregelung

* Folge:

* Sie konnen einfach weiterhin Umsatzsteuer erheben und
Umsatzsteuererklarungen abgeben — dann bleibt Ihr Verein automatisch
umsatzsteuerpflichtig. Das empfiehlt sich, wenn Ihr Verein groRere Investitionen
plant. Oder...
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Kleinunternehmerregelung

Folge:

* Oder, (wenn keine groRReren Investitionen anstehen und Ihr Verein nicht allein
deshalb die Kleinunternehmerregelung nicht in Anspruch nehmen kann) weisen
Sie das Finanzamt einfach darauf hin, dass Sie zur Kleinunternehmerregelung
zurickkehren. Nutzen Sie ganz einfach das Programm ,,MeinElster” = Sonstige
Mitteilung an das Finanzamt.
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4. Die E-Rechnung: Ab 1.2025 Pflicht. Alles,
was Sie als Schatzmeister dazu wissen
mussen.
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E-Rechnung

e Vom 1. Januar 2025 an miussen Unternehmen und wirtschaftlich aktive Vereine in
der Lage sein, E-Rechnungen entgegenzunehmen.

* Ein simples PDF reicht dann nicht mehr. Stattdessen wird ein besonders
strukturiertes Speicherformat notig.
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E-Rechnung

e Damit gilt fur alle inlandischen Umsatze zwischen Unternehmern (=
wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb des Vereins) auch eine Pflicht zur Ausstellung
der E-Rechnung sofern der Umsatz steuerpflichtig ist.

* Papier- oder pdf-Rechnugen (sonstige Rechnungen) fallen nach und nach weg.

Es gilt eine Ubergangsregelung:
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E-Rechnung

Ubergangsfristen fiir den Versand von E-Rechnungen
Bei Business-zu-Business-Geschaften in Deutschland

@ Zulissig @ Unzulissig
2025 2026 2027 2028

»,Sonstige“ Rechnungen, das heildt in Papierform oder elektronisch, . . . .
beispielsweise als PDF oder JPG. Notig: Zustimmung des Empfangers

»Sonstige“ Rechnungen, das heil3t in Papierform oder elektronisch,
beispielsweise als PDF oder JPG. Notig: Zustimmung des
Empféngers und ein Vorjahresumsatz von weniger als 800.000 Euro

Rechnungen im EDI-Format mit Zustimmung des Empfanger

E-Rechnung (konform zu EN 16931)

Grafik: saco. / Quelle: Industrie- und Handelskammer Darmstadt (2024)
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E-Rechnung

Konkret:

* Rechnungsaussteller konnen auch nach dem 1. Januar 2025 weiterhin PDFs
versenden, allerdings muss der Empfanger damit einverstanden sein (= Rechnung
akzeptieren). Das gilt bis Ende 2026.

e Kommunen und Behorden sind NICHT einverstanden.
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E-Rechnung

Konkret:

* Sonstige Rechnungen 2027 nur noch erlaubt, wenn der Vorjahresumsatz weniger
als 800.000 Euro betragt.

 Ab 2028 ist auch damit Schluss.

* Ausnahme: Rechnungen zwischen Privaten oder zu Mitgliedern
(Mitgliedsbeitrage, Aufnahmegebuhren, Abrechnung nicht gelisteter
Arbeitsstunden)
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E-Rechnung

Erlaubte Formate:

* Eine E-Rechnung muss in einem strukturierten Format vorliegen, das eine
elektronische Verarbeitung ermaoglicht. Formate wie XRechnung und ZUGFeRD ab
Version 2.0.1 (aulRer MINIMUM und BASIC-WL) sind zugelassen.
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E-Rechnung

Erlaubte Formate:

* Ublicherweise handelt es sich um eine XML-Datei mit strukturierten Daten. Die
enthaltenen Daten sind in der Regel die gleichen wie auf einem PDF, nur in
ausschlielSlich maschinenlesbarer Form. Darin heilst es dann beispielsweise:

<cac:TaxTotal><cbc:TaxAmount currencylD="EUR">83.93</cbc:TaxAmount>

(Die Kleiner-als- und GroRBer-als-Zeichen kennzeichnen in diesem Fall Rechnungszeilen wie die
Umsatzsteuer (,,Tax“), die Wahrung und deren H6he von 83,93 Euro)

E-Rechnung — Aufbewahrungsfristen — finanzamtssichere Belegablage




E-Rechnung

Erlaubte Formate:
* Rechnung ist damit ausschlieBlich maschinenlesbar!

e Zusatzlicher pdf-Versand erlaubt!
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E-Rechnung

Achtung:

* Wer seine Rechnung bisher mit Word oder Excel erstellt hat oder mit einem

Buchhaltungsprogramm, bekommt die XML-Datei nicht automatisch aus der
Software ausgeworfen.

e Fir die Buchhaltung braucht es Updates vom Hersteller, fir Excel gibt es kaufbare
Erweiterungen, auch erste Versionen fir Word.

* Sie nutzen bereits DATEV? Auch hier gibt es ein Tool.
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E-Rechnung

e Auch das geht:

Mit dem Tool PDF 24 konnen Sie nicht nur PDF-Dateien, sondern auch echte E-
Rechnungen im ZUGFerD oder XRechnung Format erstellen.

Das Tool bietet eine einfache Bedienungsoberflache und kann kostenlos
heruntergeladen oder im Browser genutzt werden. Es ist eine gute Losung fur
Vereine, die nur ab und zu eine E-Rechnungen erstellen mussen.

Tipp:
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E-Rechnung

* Anbieter von Vereinsverwaltungssoftware fragen. ,WISO“ z.B. hat
Tool integriert, andere wollen folgen. Kostenlose Moglichkeit: E-
Rechnung mit WISO MeinBuro.

Free

Kostenlos
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E-Rechnung

Auf lhre Zustimmung kommt es nicht an!

* Anders als bisher bendtigen Sie ab 2025 keine Zustimmung mehr vom
Rechnungsempfanger zur elektronischen Ubermittlung.

* Der Empfanger muss sicherstellen, dass er technisch in der Lage ist, E-
Rechnungen zu empfangen. Das gilt auch fur Ihren Verein.
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E-Rechnung

Das gilt fiir Kleinbetragsrechnungen

* FUr Rechnungen bis zu einem Betrag von 250 Euro sowie flur Fahrausweise bleibt
die Ausstellung in Papierform maoglich.

* Alternativ kann auch hier eine E-Rechnung verwendet werden.
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E-Rechnung

Das gilt fiir die Aufbewahrung:

* Der strukturierte Datensatz einer E-Rechnung muss unverandert in seiner
ursprunglichen Form aufbewahrt werden.

 Falls die E-Rechnung zusatzlich menschenlesbar gespeichert wird (z. B. PDF-Datei)
— auch diese Dokumente entsprechend sichern (BMF, Schreiben vom 15.10.2024,
Az. IlIlC2—-S7287-a/23/100001 :007)
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E-Rechnung

Fazit:

e Auch wenn lhr Verein noch nicht verpflichtet ist, E-Rechnungen zu schreiben —
empfangen kbnnen muss er sie.

 Jetzt die Voraussetzungen schaffen.
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E-REChnung Kompakt-Guide

E-Rechnung
far Vereine

* TIPP:

Vereinswelt

AMIT VEREINSFUHRUNG FREUDE MACHT!

P Hier steht nochmal alles drin —

und auch ein bisschen mehr!
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lhr exklusives Webinar-Angebot

GRATIS-GESCHENK 1: PDF-Kompakt- e —————

. . o . n
Guide ,,E-Rechnung fiir Vereine” zum pie 10 DICE ¢ragen Kompakt-Guige
Sofort-Download

GRATIS-GESCHENK 2: PDF-Spezialreport
,Die 10 brennenden Datenschutzfragen
im Schatzmeister-Amt“ zum Sofort-
Download

JETZT ANFORDERN: https://lpm.vereinswelt.de/1/10605/vsm_wbi_e-rechnung-angebot/?campaignld=80457



lhr exklusives Webinar-Angebot

GRATIS-GESCHENK 3:

Schritt fur Schritt zum betriebs- und
gemeinnutzigkeitssicheren digitalen
Archiv!

DIGITALE ARCHIVIERUNG

Nutzen Sie die Pflicht zur E-Rechnung zur Umstellung
auf die digitale Schatzmeister-Akte im Verein

Eswar bereits Thema in der letzten Ausgabe: Die E-Rechnung kommt. Und sie kommé nicht nur. Sle wird zur Pfiicht. Schon ab
01012025 muss Inr Verein E-Rechnungen empfangen kénnen. Mit dem Versenden (sofern Sie als Schatzmeisterin oder Schatz-
meister an Unternehmen Rechnungen schreiben. zum Beisplel fir SponsoringmaBnahmen) knnen Sie sich dagegen noch
etwas Zeit lassen. Sle kbnnen die Philcht. E-Rechnungen verarbeiten zu kénnen, aber auch dazu nutzen, nun die (steuerfiche)
Ablage des Vereins endgiiftig zu digitalisieren. Doch der Reihe nach ...

Kurz noch einmal zur E-Rechnung:
Eine E-Rechnung (elektronische Rech.
nung) ist eine digitale Version einer
Rechnung, die elektronisch erstell, ver
npfangen und verarbeitet wird.
PDE, cin Fax oder eine cingescannte

sendet,

E
Papierrechnung sind deshalb auch kel
ne E-Rechnungen! Sie zahlen ab 2025 zu
den ,sonstigen Rechnungen, also wie
solche, die Sie beispielsweise per Brief
zugeschickt bekommen. Fragen Sie beim
Anbieter lhrer Verelnsverwaltungs- oder
Buchhaltungssoftware nach, ob diese
auch E-Rechnungen wird empfangen und
erstellen kinnen. Falls nein.

In der letzten Ausgabe habe ich
Ihnen einige kostenlose Anbieter
entsprechender Losungen vorge-
stelit. Sie kdnnen den Beitrag gerne
von www.yereinswelt.de kostenlos
herunteriaden.

‘Stichwort: E-Rechnungs-Anbleter

Wie sieht der Fahrplan aus?

Ab 01.01.2025 massen Sie E-Rech
nungen empfangen und verarbeiten
kbanen

In 2025 und 2026 ausgefithrte Um

sitze mit anderen Unternehmen
und wirtschaftlich titigen Vereinen
konnen Sie weiterhin auf Papler
oder als .sonstige Rechnung™ ab.
wickeln (z. B. Rechnung per PDF

Versand)

Bis Ende 2027 braucht Ihr Verein
keine elektronischen Rechnungen
auszustellen, wenn er cinen Vorjah
resumsatz von maximal 800.000 Euro
hat. Das darfte fiar die meisten Ver.
eine zutretfen.

Ab 2028 gibt es keine Ausnahmen
mehr von der E-Rechnungspflicht fiar

andere U hmen und wirtschaft

lich tatig
sind auBen vor)

Verene (Privalpersonen

Rechnungen bis zu 250 Euro
unteriiegen auch weiterhin nicht
der E-Rechnungspfiicht!

Wie archivieren Sle E-Rechnungen?

Das ergibt sich aus der Abgabenordnung
(AO) und der E-Rechnungsverordnung
(ERechV). So darf die Rechnung wih.
rend der gesamten Speicherung nicht
verindert werden und ihre Herkunft
muss nachweisbar setn. Daran kommen
Sie also nicht vorbei. Das ist bei der |

Rechnung automatisch der Fall. da sie
ausschlieBlich maschinell, also per Soft
warelesbar Ist, aber nicht mehr verandert
werden kann

Nutzen Sie den Start zur Umstel-
tung aut digitale Archivierung!

Schritt 1~ falls noch nicht ge-
schehen: Stellen Sie Ihre Konto-
auszlge auf PDF-Dateien oder
online um - und sparen Sie bares
Geld, da Banken fUr den Versand
von Kontoauszlgen Portoersatz
berechnen.

Die Banken stellen Thre Kontoauszige
in Thr clektronisches Postfach bei dem
jewelligen Geldinstitut ein. Per E-Mail
werden Sie iber das Vorhandensein cines
neuen Belegs Informiert. Ste konnen [h
ren Kontoauszug aus dem elektronischen
Archiv abrufen und auf dem Vereinsrech

ner speichern.

Sie haben aber auch die Maglichkeit, on
line auf Thre Bankauszige zuzugreifen. Je

importieren Sie Thre gesamten Zahlungen
auf [hren Vereinsrechner.

Bietet Ihre Buchhaltungs- oder Vereins.
verwaltungssoftware eine entsprechende
Schnittstelle, konnen Sie dort die Konto
daten automatisch importicren. Sie ha
ben weniger Arbeit und konnen sicher
sein, dass es keine Ubertragungsfehler
gibt. Dariiber hinaus kann die Software
bestimmte Aufwendungen automatisch
verschiedenen Konten zuordnen.
miissen hier nur einmalig das jeweilige
Konto ansprechen, den Rest erledigt das
Programm

Meine (persaniiche) Empfehiung
Die PDF-Ausziige auf DIN-A4-Format
finde ich personlich deutlich praktischer
und abersichtlicher als die .Kleinerer®
Klassischen Auszige der Sparkassen
oder Volkshanken. Die Buchungsver.
merke kinnen Sie Jetzt entweder auf der
Papicrversion anbringen oder Sie stellen
auch die Buchungen bereits auf digitale
Verarbeitung um.

Ersetzen Sie Papierrechnungen durch
digitale Belege. Telefon, Internet, Han
dyvertrige, | ranten etc. sind
bereits seit Jahren auf der digitalen Welle
unterwegs. Prilfen Sie. ob Ste Ihre Papier
rechnungen nicht auch digital erhalten
kisnnen. Oftmals zahlen Sie fitr Papier.
belege elnen Aufpreis, der dann entfalll

glelle:

Spelchern Sie die digitalen Belege
Thre digitalen Belege miissen Sie fir Taren
Verein so speichern, dass sie unverinder.
bar und jederzeit lesbar sind und nicht
verloren gehen. Am besten richten Sie cin
digtales Archiv ein.

Schatzmeister

JETZT ANFORDERN: https://lpm.vereinswelt.de/1/10605/vsm_wbi_e-rechnung-angebot/?campaignld=80457




lhr exklusives Webinar-Angebot

INKLUSIVE =
. . . . . ie brennenden :
Premiumbereich mit unzahligen Mustern, Dgtelr:l(;chutzfragen SCHATZMEISTER
.o . . im Schatzmeister-Amt Ll
Ubersichten und Checklisten v .

Experten-Hotline:
Telefonisch mit Glinter Stein

- ‘ Kompakt-Guide
h E_ Rech n u n g ‘sie Geld- - nzvorstand im Verein
, fir Vereine = N e

i

Per E-Mail r @ "
30-Tage-GRATIS-Test von ,Schatzmeister
aktuell™: -

19 Ausgaben im Jahr

Nach kostenloser Testzeit: 12,45 € (inkl. MwSt.
und Versandkosten) pro Ausgabe

Monatlich kiindbar

JETZT ANFORDERN: https://lpm.vereinswelt.de/1/10605/vsm_wbi_e-rechnung-angebot/?campaignid=80457




lhre Fragen!
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Herzlichen Dank fur Ihre Teilnahme.
Also mir hat es Spald gemacht!!!THI r
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