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CHECKLISTE: Das ist jetzt zu tun

	

	Ihre To-dos 
	Okay? 

	1. Prüfen Sie: Gibt es in Ihrem Verein elektronische Kassensysteme?
➔ Auch alte Kassen, App-Lösungen, mobile Kassenterminals zählen!
→ Falls ja, weiter mit 2.
	❏ 

	2. Dokumentieren Sie alle Kassensysteme vollständig.
➔ Notieren Sie
Seriennummer,
Modell,
Standort und
Inbetriebnahmedatum.
	❏

	3. Bereiten Sie sich auf die Meldung über das ELSTER-Portal vor.
➔ Melden Sie sich beim ELSTER-Zugang des Vereins an (falls noch nicht erfolgt).
	❏

	4. Vereinbaren Sie klare Zuständigkeiten im Vorstand.
➔ Wer meldet künftig die Kassen?
➔ Wer prüft Änderungen?
	❏

	5. Beachten Sie auch: Jede Änderung und jede Außerbetriebnahme ist meldepflichtig.
Beispiel: Der Verkaufsstand für das Sommerfest wird im Juli neu angeschafft – also melden! Wird er im Oktober eingemottet – wieder melden!
	❏

	Wenn Sie nach einem „Ja“ bei Punkt 1 die Punkte 2 bis 5 mit „Ja“ beantworten können, sind Sie perfekt aufgestellt.
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