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	Aufgabe

	Zuständigkeit

	
	1. Vorsitzender
	2. Vorsitzender
	Schatzmeister
	Geschäftsführer
	Schriftführer
	Sozialwart
	Sport/-Gerätewart
	Pressewart
	Jugendwart

	Abfassung von Presseberichten aller Art
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Abwicklung des Zahlungsverkehrs
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	Bearbeitung von Versicherungsfragen
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	Bearbeitung von Haftungsfragen, Unfällen usw.
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Beratung von (potenziellen) Neumitgliedern
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Berichte über die Finanz-und Vermögenslage des Verein
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	Betreuung aller Jugendlichen im Verein ohne Rücksicht darauf, welche Sportart betrieben wird
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Betreuung Mitgliedern, die geschädigt wurden
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	Einkauf von Büroartikeln
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	Erfassung und Meldung von Schadensfällen
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Erfüllung der Funktion des Sicherheitsbeauftragten
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	Führen der Vereinskasse
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	Führen des Schriftverkehrs
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Führung und Bearbeitung der Mitgliederkartei
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Koordination der gesamten Jugendarbeit im Verein
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Laufende Berichterstattung im Vorstand über die Öffentlichkeitsarbeit
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Leitung der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ordnungsgemäße Führung von Satzung, Ordnungen und Richtlinien des Vereins
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Pflege der Kontakte zu sämtlichen Medien
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Pflege und Erhaltung der Sportgeräte und-Ausrüstung in einem gebrauchsfähigen Zustand
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Planung und Durchführung von Veranstaltungen aller Art, an denen jugendliche Mitglieder beteiligt sind
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Protokollierung von Sitzungen
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Redaktionelle Verantwortung für den Vereinsnewsletter
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Unterstützung und Beratung des ersten Vorsitzenden in allen fachlichen und zwischenmenschlichen Beziehungen
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Unterzeichnung aller wichtigen und den Verein rechtlich bindenden Schriftstücke
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Unterzeichnung der genehmigten Sitzungsprotokolle von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Verantwortung für die Erstellung von Werbemitteln aller Art
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Verantwortung für den gesamten Spielbetrieb
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Verantwortung für die Buchführung
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	Vertretung des 1. Vorsitzenden bei dessen Verhinderungen in allen Angelegenheiten
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Vertretung des Vereins je nach Regelung in der Satzung allein oder zusammen mit einem weiteren Vorstandsmitglied
	x 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Verwaltung der Sportgeräte und -ausrüstung
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Wahrnehmung von Registraturarbeiten
	
	
	
	x 
	
	
	
	
	

	Zuständigkeit für die Postbearbeitung
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	…
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Damit Vereinsfiihrung Freude macht




