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CHECKLISTE: So schützen Sie den Verein vor einem Verlust des Vorsteuerabzugs und Hinzuschätzungen
des Finanzamts

	

	
	erledigt

	Bewahren Sie die Steuerunterlagen mit allen Belegen – auch der vergangenen Jahre – stets an einem sicheren Ort auf, also im Archiv des Vereins, in einem eigenen, abschließbaren Schrank etc. 
	❑

	Bewahren Sie alte Unterlagen im eigenen Keller oder der Geschäftsstelle auf, nutzen Sie wasserdichte Kisten, die die Inhalte vor Hochwasser- und Feuchtigkeitsschäden schützen. 
	❑

	Machen Sie als Schatzmeister nach Möglichkeit von jeder Eingangsrechnung eine Kopie. Das braucht keine Papierkopie zu sein. Nutzen Sie beispielsweise einen Dokumentenscanner, mit dem Sie alle Belege in Sekundenschnelle als PDF-Datei auf die Festplatte Ihres Computers bzw. des Vereinscomputers bekommen. Anhand dieser Kopien kann der Verein leichter nachweisen, dass die Originale existiert haben. 
	❑

	Bewahren Sie diese Sicherungskopien Ihrer Buchungsbelege an einem anderen Ort als die Originale auf. Nehmen Sie sie beispielsweise regelmäßig aktualisiert auf einer externen Festplatte mit nach Hause. 
	❑
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Vereinswelt

Damit Vereinsfiihrung Freude macht




