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	Woche 1
	Sie legen die grundlegenden Rahmendaten für Ihren Kalender fest: Format, Umfang, grundlegende Gestaltung.

	Woche 2
	Sie holen Angebote von Dienstleistern bzw. Agenturen für Grafik und Produktion ein.

	Woche 3-4
	Sie erstellen die Texte (z. B. Informationen über Ihren Verein auf der Rückseite) und stimmen Sie intern inhaltlich ab.

	Woche 3-5
	Sie stellen ggf. das nötige Fotomaterial (z. B. pro Monat bei einem Wandkalender) zusammen und stimmen die Auswahl intern ab. Achtung: Stellen Sie sicher, dass die nötigen Fotofreigaben und Fotonachweise vorliegen und alle Urheberrechte gewahrt sind.

	Woche 5-7
	In dieser Zeit erfolgt die grafische Erstellung des Kalenders durch die Agentur. Am Ende liegt er Ihnen als Datei (idealerweise im üblichen PDF-Format) vor.

	Woche 7
	Sie prüfen das Kalendarium auf Richtigkeit und lassen mindestens zwei Personen gegenlesen.

	Woche 8
	Die noch nötigen Korrekturen werden vom Grafikbüro ausgeführt. Am Ende steht dann die Freigabe durch die verantwortlichen Personen im Verein.

	Woche 9-10
	Der Kalender geht in die Produktion und wird gedruckt.

	Woche 11-12
	Ihnen liegen die fertig produzierten Kalender vor und Sie prüfen noch einmal, ob Anzahl und Druckqualität in Ordnung sind. Dann wird er verteilt bzw. an den festgelegten Personenkreis verschickt
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Damit Vereinsfiihrung Freude macht




