

Reisekostenformular




Reisekosten-formular


Aufstellung und Nachweis der Aufwendungen

für Monat ___________ 2024

_________________________________________________________

_________________________________________________________
Name, Adresse


Für den Abrechnungszeitraum sind mir folgende Aufwendungen entstanden:

1. Fahrtkosten
	Datum
	Uhrzeit (Abwesenheit) von - bis
	Fahrziel/ Anlass
	Km insgesamt à ____ €/km
	Verpfle-gungsmehr-aufwand*
	Nebenkosten (Parkge-bühren etc.)
	Summe

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	
	
	
	
	
	
	________€

	Zwischensumme:
	________€



Der Verpflegungsmehraufwand beträgt 15 Euro bei Abwesenheiten von mehr als 8 Stunden. Bei mehrtägigen Fahrten/Abwesenheiten gilt: Je 15 Euro für den An- und Abreisetag, 28 Euro für jeden vollen Tag, der nicht An- oder Abreisetag ist.
2. Sonstige Auslagen
	Datum
	Art der Auslagen
	Anlass
	Betrag

	
	
	
	________€

	
	
	
	________€

	Gesamtbetrag (Summen 1+2):
	________€




Die Richtigkeit der Aufstellung wird versichert. Belege sind beigefügt.

	_________________________________
Ort, Datum
	_________________________________
Unterschrift des Abrechnenden
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